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Přehled modulů 
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Cílem projektu je vytvořit systém vzdělávacích programů pro zaměstnance ZČU v Plzni  
v souladu se strategickým záměrem ZČU a doporučením Rady celoživotního vzdělávání. 
Projekt je určen pro celé spektrum zaměstnanců ZČU. Modulární struktura systému umožňuje 
zaměstnancům sestavení osobního vzdělávacího plánu dle individuálních potřeb. Projekt 
realizuje Ústav celoživotního vzdělávání ZČU.

Cílovou skupinou projektu jsou akademičtí i neakademičtí pracovníci ZČU v Plzni. Koncepce 
jednotlivých programů bude reflektovat potřeby následujících 4 dílčích skupin zaměstnanců:

noví zaměstnanci univerzity, kteří se potřebují rychle a efektivně v prvních týdnech své 
práce na ZČU individuálně seznámit s informačními systémy, 
administrativní pracovníci, kteří potřebují znát podrobně způsob práce s informačními 
systémy tak, aby mohli využívat veškerých jejich funkcionalit,
vedoucí pracovníci, kteří především musí mít kompetence v oblastí řízení a vedení lidí 
a využití informačních systémů pro podporu vedení kateder a fakult,
akademičtí pracovníci, kteří pro plnění svých úkolů odborných a pedagogických, potřebují 
aktivně využívat informační systémy ZČU a znát strategické dokumenty a předpisy ZČU.
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Realizace programu

Příklad zpracovaného kurzu: Bezpečné používání internetu
Tento kurz obsahuje nezbytné minimum informací o bezpečném používání internetu, které by 
měl znát každý zaměstnanec ZČU předtím, než se poprvé připojí do sítě WEBnet. Účastníci 
se seznámí s nejčastějšími problémy a doporučením, jak se s nimi vypořádat nebo se do nich 
vůbec nedostat. Po prostudování budou účastníci:

vědět o rizicích internetu,
znát základní principy (nejen) internetové bezpečnosti,
vědět, jak moc jsou na internetu anonymní
vědět, jaké technické pomůcky používat,
vědět, jak se chovat ke svému heslu,
umět odolat sociálnímu inženýrství.

Kurz byl vytvořen v autorském systému ProAuthor a bude realizován v LMS Moodle. Bude 
zahájen prezenčním tutoriálem a následně budou účastníci v kurzu pracovat individuálně 
s podporou tutora 14 dní. Kurz obsahuje studijní texty s integrovanými interaktivními prvky 
a komiksy, autotesty pro zpětnou vazbu studujících a diskusní fórum pro diskusi nad 
problematikou bezpečnosti.
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Modul Strategie
Dlouhodobý záměr univerzity, řízení kvality 
Projektové a procesní řízení, systém podpory řešení projektů 
Etický kodex

Modul Studium
Studijní a zkušební řád, práva a povinnosti studentů 
Informační a poradenské služby 
Systém mobilit studentů a pracovníků

Modul Informační systémy
Uživatel univerzitní sítě 
Informační systémy ZČU, Integrovaný informační systém (INIS) 
CRM (Costumer relationship management) 
Systém evidence studijní agendy, evidence výsledků tvůrčí činnosti 
Courseware, eLearningová podpora výuky 
Magion 
MS Word a MS Excell v prostředí ZČU (šablony, aj.) 
Informační systém univerzitní knihovny

Modul Výzkum a vývoj
Systém podpory výzkumu, vývoje a inovací, 
dlouhodobé základní směry výzkumu 
Metody výzkumné práce

Modul Legislativa
Agenda spisové služby
Organizace ZČU (normy a struktura) 
Infrastruktura a služby 
Vnitřní legislativa ZČU, duševní vlastnictví, vnitřní kontrolní systém, 
řízení rizik, pravidla realizace programů dalšího vzdělávání 
Právní minimum, vysokoškolský zákon, pracovní právo

Modul Administrativa a finance
Tvorba rozpočtu ZČU 
Ekonomické minimum (zakázky, inventarizace ...), 
zásady doplňkové činnosti 
Personalistika na ZČU

Modul Vnější vztahy
Jednotný vizuální styl ZČU, propagace a publicita 
Partnerství ZČU s okolím, transfer know-how

Modul Měkké dovednosti
Prezentační dovednosti, komunikace, etiketa 
Týmová spolupráce 
Vedení lidí 
Psychologická diagnostika 
Český jazyk v komunikaci na ZČU


