Cilem projektu je vytvorit systém vzdélavacich program{l pro zaméstnance ZCU v Plzni
v souladu se strategickym zamérem ZCU a doporuéenim Rady celozivotniho vzdélavani.
Projekt je uréen pro celé spektrum zaméstnanct ZCU. Modularni struktura systému umoziuje
zaméstnancum sestaveni osobniho vzdélavaciho planu dle individudlnich potreb. Projekt

realizuje Ustav celoZivotniho vzdélavani ZCU.

Cilovou skupinou projektu jsou akademiéti i neakademicti pracovnici ZCU v Plzni. Koncepce
jednotlivych programU bude reflektovat potfeby nasledujicich 4 dil¢ich skupin zaméstnanc(:

e novi zaméstnanci univerzity, ktefi se potrebuji rychle a efektivné v prvnich tydnech své

prace na ZCU individualné seznamit s informaénimi systémy,

e administrativni pracovnici, ktefi potfebuji znat podrobné zpulsob prace s informacénimi

systémy tak, aby mohli vyuzivat veskerych jejich funkcionalit,

e vedouci pracovnici, kteri predevSim musi mit kompetence v oblasti fizeni a vedeni lidi

a vyuziti informacnich systémU pro podporu vedeni kateder a fakult,

e akademicti pracovnici, ktefi pro pineni svych ukolt odbornych a pedagogickych, potrebuji
aktivné vyuzivat informacni systémy ZCU a znat strategické dokumenty a predpisy ZCU.
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Priklad zpracovaného kurzu: Bezpecné pouzivani internetu

Tento kurz obsahuje nezbytné minimum informaci o bezpecném pouzivani internetu,

védét o rizicich internetu,

znat zakladni principy (nejen) internetové bezpecnosti,
veédeét, jak moc jsou na internetu anonymni

védét, jaké technické pomicky pouzivat,

veédeét, jak se chovat ke svému heslu,

umet odolat socialnimu inzenyrstvi.

Kurz byl vytvoren v autorském systému ProAuthor a bude realizovan v LMS Moodle.

které by
mél znat kazdy zaméstnanec ZCU predtim, nez se poprvé pripoji do sité WEBnet. U&astnici

se seznami s nejcastejSimi problémy a doporucenim, jak se s nimi vyporadat nebo se do nich
vlibec nedostat. Po prostudovani budou ucastnici:

Bude

zahajen prezencnim tutorialem a nasledné budou ucastnici v kurzu pracovat individualnée

s podporou tutora 14 dni. Kurz obsahuje studijni texty s integrovanymi interaktivnimi
a komiksy, autotesty pro zpétnou vazbu studujicich a diskusni forum pro diskusi nad
problematikou bezpecnosti.
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Tento projekt je spolufinancovan Evropskym socialnim
fondem a statnim rozpoctem Ceské republiky.

PREHLED MODULU o
A TEMATICKYCH OKRUHU

Modul Strategie

Dlouhodoby zamér univerzity,
Projektové a procesni fizeni, s
Eticky kodex

Modul Studium

Studijni a zkuSebni rad, prava a povinnosti student(
Informacni a poradenské sluzby
Systém mobilit studentl a pracovnik(

Modul Informacni sys

Uzivatel univerzitni sité

Informaéni systémy ZCU, Inte
CRM (Costumer relationship m
Systém evidence studijni agen
Courseware, eLearningova po
Magion
MS Word a MS Excell v prostf
Informacni systém univerzitni

Modul Vyzkum a vyvoj

Systém podpory vyzkumu, vyvoje a inovaci,
dlouhodobé zakladni sméry vyzkumu
Metody vyzkumné prace

Modul Legislativa

Agenda spisoveé sluzby
Organizace ZCU (normy a stru
Infrastruktura a sluzby
Vnitfni legislativa ZCU, dusevn
fizeni rizik, pravidla realizace p
Pravni minimum, vysokoskols

Modul Administrativa a finance

Tvorba rozpoétu ZCU

Ekonomické minimum (zakazky, inventarizace...),
zasady doplnkové Cinnosti

Personalistika na ZCU

Modul Vnéjsi vztahy

Jednotny vizudlni styl ZCU, pr
Partnerstvi ZCU s okolim, tran

Modul Mékké dovednosti

Prezentacni dovednosti, komunikace, etiketa
Tymova spoluprace

Vedeni lidi

Psychologicka diagnostika

Cesky jazyk v komunikaci na ZCU



